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Mart, 2009. godine



Na osnovu ¢lana 16. stav 9. Uredbe o racunovodstvu (,»Sluzbeni glasnik RS¥,
br.125/2003 i 12/006: u daljem tekstu: Uredba) i ¢lana 131 Statuta Visoke poslovno-tehnicke
Skole u Uzicu, Savet Skole na sednici od 16.03.2009.godine donosi

Pravilnik
o organizaciji i vodenju budZzetskog rac¢unovodstva

[ Opste odredbe
Clan 1.

Ovim pravilnikom na Visokoj poslovno-tehni¢koj koli strukovnih studija u UZicu (u
daljem tekstu: korisnik budZetskih sredstava), bliZe se ureduju:

- organizacija ratunovodstvenih poslova;

- interni ratunovodstveni kontrolni postupci;

- odgovornost za finansijske izvestaje, ispravnost i sastavljanje radunovodstvenih
isprava;

- poslovne knjige;

- raCunovodstvene isprave;

- kretanje ra¢unovodstvenih isprava;

- popis imovine i obaveza,

- zaklju¢ivanje poslovnih knjiga;

- Cuvanje poslovnih knjiga i ratunovodstvenih isprava.

Na pitanja koja nisu uredena ovim pravilnikom neposredno se primenjuju Zakon i
podzakonska akta, uputstva Ministarstva finansija i druge odluke donete na osnovu propisa.

Il Organizacija racunovodstvenih poslova
Clan 2.

Raunovodstvo korisnika budzetskih sredstava obuhvata skup poslova koji
obezbeduju funkcionisanje ra¢unovodstvenog informacionog sistema i poslova finansijske
funkcije. Za obavljanje poslova budZetskog racunovodstva organizuju se sluzbe za
ratunovodstvo 1 finansije, kojom rukovodi rukovodilac sluzbe (u daljem tekstu: Sef
ratunovodstva.

U skladu sa Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova, poslove iz
nadleznosti sluzbe raCunovodstva i finansija obavljaju Sef ra¢unovodstva i lica koja su
zaduZena za izvrSenje racunovodstvenih poslova (bilansista, kontista, knjigovoda, likvidator,
blagajnik i dr. — u daljem tekstu: raéunovodstveni radnici).

Clan 3.

U okviru sluzbe racunovodstva i finansija obavljaju se poslovi:
- finansijskog knjigovodstva;



- knjigovodstva troskova i u¢inaka;

- vodenje analitike, pomo¢nih knjiga i evidencija;

- ratunovodstveno planiranje;

- ralunovodstveni nadzor i kontrola;

- raCunovodstveno izveStavanje i informisanje;

- sastavljanje i dostavljanje periodi¢nih i godidnjih finansijskih izvestaja;

- blagajni¢ko poslovanje,

- obraCun zarada, naknada zarada i drugih primanja zaposlenih;

- obracun i pla¢anje po ugovorima o delu, autorskim i drugim ugovorima;

- obradun i plaéanje poreza, doprinosa, carina i drugih daZbina;

- sastavljanje i dostavljanje poreskih prijava i drugih propisanih obra¢una i
evidencija od strane drzavnih i drugih organa;

- naplata i platanje preko dinarskih i deviznih ratuna preduzeéa.

Obavljanje poslova u sluzbi raunovodstva i finansija i odgovornost zaposlenih
ureduje se opstim aktom kojim se ureduje radni odnos i sistematizacija poslova i radnih
zadataka kod budZetskih korisnika.

Clan 4.

Osnova za vodenje rafunovodstva indirektnog korisnika budZetskih sredstava je
gotovinska osnova.

Gotovinskom osnovom,u smislu stava 1. ovog ¢lana, smatra se dan priznavanja
prihoda i rashoda u bilansu prihoda i rashoda, gde se danom priznavanja smatra dan priliva
sredstava na tekuéi raun budZetskog korisnika, odnosno dan odliva sredstava sa tekuceg
ra¢una budZetskog korisnika.

Danom priznavanja prihoda i rashoda smatra se i dan priliva sredstava u blagajnu,
odnosno dan odliva sredstava iz blagajne, za plaé¢anja koja se vr3e gotovinom.

Korisnik budzetskih sredstava, za svoje interne potrebe, vodi pomoéne knjige i
evidencije i prema obraunskoj osnovi, i to u delu evidencija potrazivanja i obaveza.

Pomo¢énim knjigama i evidencijama iz stava 4. ovog ¢lana smatraju se pomoc¢na knjiga
kupaca i pomo¢na knjiga dobavljada iz ¢lana 15. stav 5 al.1. i 2. ovog pravilnika

III Interni racunovodstveni kontrolni postupci
Clan 5.
Sistem interne kontrole obuhvata sve mere koje treba da obezbede:

1) Primenu zakona, propisa, pravila i proceduru;

2) Uspesno poslovanje budZetskih korisnika;

3) Ekonomiénost, efikasnost i namensko kori§¢enje sredstava,

4) OcCuvanje sredstava i ulaganja od gubitka, od pronevera, nepravilnog
kori$¢enja 1 korupcije;

5) Integritet, pouzdanost i verodostojnost ratunovodstvenih podataka i evidencija
1 finansijskih izvestaja.

Predmet interne kontrole su sve transakcije raduna prihoda i rashoda, rafuna
finansijskih sredstava i obaveza, ratuna finansiranja, kao i upravljanja drzavnom imovinom.



Svaka poslovna promena, odnosno transakcija, da bi bila pouzdana i verodostojna,
treba da prode Cetiri odvojene faze, i to:

- daje propisano odobravanje nastanka takve poslovne promene;

- dabude odobrena od nadleZnog rukovodioca;

- dabude izvriena, i

- daje evidentirana u poslovnim knjigama.

Clan 6.

Za uspostavljanje bezbedne i efikasne interne kontrole odgovoran je rukovodilac
korisnik budzetskih sredstava.

Odgovornost u smislu stava 1. ovog ¢lana podrazumeva donoSenje, usvajanje i
primenu sistema odluka i procedura po kojima se interna kontrola sprovodi, prema potrebi i
na zahtev organa upravljanja.

Izuzetno, interna kontrola moZe se vrfiti i po procedurama i na zahtev 3efa
racunovodstva, uz prethodnu saglasnost organa upravljanja.

Odluke i procedure iz st. 2. i 3. ovog ¢lana donose se u skladu sa nagelima doslednosti
1 kontinuiteta, uvazavajudi sve specifi¢nosti budZetskog korisnika.

Clan 7.

Proces interne kontrole, pored odluka iz ¢lana 6. st. 2. i 3. ovog pravilnika, sprovodi se
kontinuirano u poslovanju korisnika budZetskih sredstava, i to na tri nivoa:
- prvinivo -izvrSilac: formalna i radunska kontrola;
- drugi nivo - neposredni rukovodilac: sustinska kontrola;
- tredi nivo - 3ef raCunovodstva: kontrola zakonitosti raunovodstvene isprave i
kontrola ispravnosti rada neposrednih izvriilaca struéne sluzbe.

Clan 8.

U cilju obezbedenja pouzdanosti i verodostojnosti ralunovodstvenih podataka i

informacija treba obezbediti sprovodenje sledec¢ih mera interne kontrole:

- zaposleni koji su materijalno zaduZeni sredstvima ili koriste odredena sredstva ne
mogu da vode radunovodstvenu evidenciju za ta sredstva;

- zaposleni koji se duZe materijalnim i nov¢anim sredstvima, ukoliko je mogudée,
treba povremeno zamenjivati drugim zaposlenima (rotacija zaposlenih) koji mogu
otkriti greke i nepravilnosti koje su prethodni zaposleni uginili;

- zaposleni koji vode analitiCku evidenciju kupaca ne mogu vriiti gotovinske
nov&ane naplate od kupaca za koje vode evidenciju;

- ratunovodstvene isprave, kao $to su ¢ekovi, menice, fakture, narudzbenice i drugi
dokumenti moraju biti oznadeni serijskim brojevima i izdavani po redosledu tih
brojeva;

- zahtevi za nabavku kojima se vrsi nabavka materijala i robe ne mogu se izvriavati,
ako prethodno nisu overeni od strane ovla$¢enog rukovodioca. Kopija potpisanog
zahteva za nabavku sa raunom i otpremnicom dobavljada $alje se sluzbi
raCunovodstva na knjiZenje, u rokovima predvidenim ¢&lanom 19. stav 4. ovog
pravilnika;

- narudZbenica za nabavku materijala i roba sastavlja se u tri primerka. Prvi
primerak, odnosno original, Salje robu i radun za placanje, prva kopija
narudZbenice $alje se struénoj sluzbi ralunovodstva, zajedno sa radunom



dobavljata i prijemnicom magacionera, u rokovima predvidenim &lanom 19. stav 4.
ovog pravilnika. Druga kopija ostaje kod lica koje je sastavilo i odobrilo;

- pre obrafuna zarada neposredni rukovodilac treba da prekontroli§e radne liste i
potpisane prosledi odgovornom licu korisnika budZetskih sredstava, odnosno licu
koje on ovlasti na odobrenje, najkasnije do 1. u mesecu za prethodni mesec.

IV Odgovornost za pripremanje finansijskih izvestaja
Clan 9.

Odgovornost za pripremanje finansijskih izveitaja obuhvata odgovornost efa
radunovodstva i odgovornost radunovodstvenih izvrSilaca zaduZenih za pojedine
raéunovodstvene poslove.

Clan 10.

Sef ratunovodstva odgovoran je za zakonitost radunovodstvenih isprava, za vodenje

poslovnih knjiga i pripremu, sastavljanje i podnoSenje finansijskih izvestaja.

Pod odgovorno$¢u iz stava 1. ovog €lana podrazumeva se odgovornost vezana za:

- dostavljanje ratunovodstvenih isprava i dokumentacije na knjiZenje u propisanom
roku, kao i njihovo hronolosko, uredno i aZurno evidentiranje u poslovnim
knjigama,

- vodenje poslovnih knjiga po sistemu dvojnog knjigovodstva, i to hronolo3ki,
uredno i azurno; ,

- vodenje poslovnih knjiga u elektronskom obliku uz pomo¢ softvera koji
obezbeduje ofuvanje podatka o svim proknjiZzenim transakcijama, funkcionisanje
sistema internih raunovodstvenih kontrola i koji onemoguéava brisanje
proknjiZenih poslovnih promena;

- uskladivanje poslovnih knjiga, popisa imovine i obaveza i usagladavanje imovine i
obaveza u propisanim rokovima;

- sastavljanje i dostavljanje tromese¢nih, periodi¢nih izveStaja o izvr$enju budZeta u
propisanom roku koji je utvrden do 10. u mesecu, po isteku svakog tromeseéja u
okviru budZetske godine;

- sastavljanje 1 dostavljanje godi$njih finansijskih izveStaja (zavr$ni radun) u
propisanom zakonskom roku;

- zaklju€enje poslovnih knjiga u propisanim rokovima i ¢uvanje poslovnih knjiga i
raunovodstvenih isprava na pripisani naéin i u propisanim rokovima.

Clan 11.

Racunovodstveni izvrSioci odgovorni su za pravilno i potpuno sprovodenje postupaka
1 radnji neophodnih za izradu zakonite raéunovodstvene isprave kojom se potvrduje natanak
poslovne promene iz dela posla koji obavljaju.

Saglasnost na pravilnost raunovodstvene isprave racunovodstveni izvrSioci potvrduju
potpisom, na ratunovodstvenoj ispravi.

Pravilnost u skladu sa stavom 2. ovog ¢lana podrazumeva formalnu i radunsku
pravilnost radunovodstvene isprave koja obuhvata potpunost, istinitost i racunsku tagnost
ratunovodstvene isprave koju proverava raunovodstveni izvrSilac pre potpisivanja svake
pojedinaéne isprave.



Racunovodstveni izvSioci odgovorni su za hronologko., uredno i aZurno vodenje
poverenih knjiga i evidencija, sa¢injenih na bazi podataka iz rafunovodstvenih isprava, prema
visti posla koju obavljaju, u skladu sa opstim aktom kojim se ureduju radni odnos i
sistematizacija poslova i radnih zadataka.

V Poslovne knjige
Clan 12.

Poslovne knjige su sveobuhvatne evidencije o finansijskim transakcijama korisnika
budzZetskih sredstava kojima se obezbeduje uvid u stanje i promene stanja na imovini,
potraZivanjima, obavezama, izvorima finansiranja, rashodima i izdacima , prihodima i
primanjima.

Clan 13.

Poslovne knjige vode se po sistemu dvojnog knjigovodstva, uz primenu propisanog
kontnog plana za budZetski sistem, isklju¢ivo na Sestom nivou.

U skladu sa potrebama, Sef radunovodstva moZe propisati Kontni plan na sedmom,
odnosno osmom nivou, §to zajedno sa pripisanim Kontnim planom na $estom nivou é&ini
Kontni plan budZetskog korisnika.

Poslovne knjige vode se hronolo3ki, uredno i aZurno.

AZzurno vodenje poslovnih knjiga podrazumeva da se ralunovodstvene isprave
dostavljaju 1 knjiZe u rokovima utvrdenim ¢lanom 19. ovog pravilnika.

Clan 14.

Poslovne knjige vode se u slobodnim listovima ili u elektronskom obliku. Ako se
poslovne knjige vode u elektronskom obliku, korisnik budZetskih sredstava obavezan je da
primenjuje softver koji obezbeduje:

- Cuvanje podataka o svim proknjiZenim poslovnim transakcijama,

- funkcionisanje sistema internih ratunovodstvenih kontrola,

- nemogucnost brisanja  proknjiZenih poslovnih promena do isteka rokova

predvidenih ¢lanom 37. ovog pravilnika.

Vrste poslovnih knjiga
Clan 15.

Poslovne knjige Cine:

- dnevnik;

- glavna knjiga, 1

- pomocne knjige i evidencije.

Dnevnik predstavlja hronolosku evidenciju poslovnih promena po datumu nastanka,
odnosno redosledu prijema ratunovodstvenih isprava. Dnevnik omoguéava uvid u hronologku
evidenciju svih transakcija u poslovanju korisnika budZetskih sredstava i koristi se za
spreCavanje 1 pronalaZenje greSaka u knjiZenju, u smislu pradenja sveobuhvatnosti i
ispravnosti knjiZenja prometa glavne knjige.



Glavna knjiga sadrzi sve poslovne promene evidentirane na propisanim $estocifrenim
kontima na kojima se iskazuje stanja na imovini, obavezama, kapitalu, prihodima i rashodima,
i koja ¢ini podlogu za saginjavanje finansijskih izveitaja. KnjiZzenje poslovnih promena na
kontima glavne knjige sprovodi se prenosom dugovnih i potraznih knjiZenja iz dnevnika.

Pomoc¢ne knjige su analititke evidencije koje se vode po vrsti, koli¢ini i vrednosti, a
koje su subanaliti¢kim kontom povezane sa glavnom knjigom. Vode se u cilju obezbedenja
analiti¢kih podataka o izvr$avanju odredenih namena i pracenja stanja kretanja imovine.

Pomocne knjige i evidencija iz stava 4. ovog ¢lana su:

- pomoc¢na knjiga kupaca;

- pomoc¢na knjiga dobavljaca;

- pomoc¢na knjiga osnovnih sredstava;

- pomoc¢na knjiga zaliha;

- pomoc¢na knjiga plata;

- pomocna evidencija izvrSenih isplata;

- pomocna evidencija ostvarenih priliva;

- pomo¢na evidencija ostvarenih plasmana;

- pomocna evidencija blagajne gotovine, devizne blagajne, blagajne bonova za

gorivo;

- pomo¢na evidencija donacija;

- pomoc¢na evidencija o porezu na dodatu vrednost.

U skladu sa potrebama budzetskog korisnika, oblik i sadrZinu pomoénih knjiga i
evidencija ureduje Sef raCunovodstva

Clan 16.

U slucaju ako korisnik budzetskih sredstava svoje poslovanje ne bi obavljao preko
sopstvenog racuna, odnosno ne bi imao otvoreni ra¢un kod Uprave za trezor, vodio bi samo
potrebne pomoc¢ne knjige i evidencije iz ¢lana 15. stava 5. ovog pravilnika.

Clan 17.

Poslovne knjige vode se za period od jedne budZetske godine, a izuzetno pojedine
pomocne knjige (knjiga kupaca, osnovnih sredstava, pomoéna evidencija ostvarenih plasmana
1dr.), mogu se voditi za period duzi od jedne budzetske godine.

Poslovne knjige otvaraju se na pocetku budzetske godine ili u toku godine po
osnivanju novog korisnika budzetskih sredstava i u drugim slu¢ajevima predvidenim
propisima.

Uslovi za vodenje poslovnih knjiga

Clan 18.

Vodenje poslovnih knjiga, sastavljanje i prezentaciju finansijskih izvestaja obavlja
stru¢no lice koje ispunjava sledece uslove:
1) daima visu Skolsku spremu;
2) daima najmanje 5 godina radnog staZa na poslovima racunovodstva;
3) daima poloZen stru¢ni ispit za samostalnog ra¢unovodu;



4) da nije kaZnjavano za krivi¢na dela koja ga &ine nedostojnim za obavljanje
poslova iz oblasti ratunovodstva.

VI Racunovodstvene isprave

Clan 19.

Ratunovodstvena isprava je javna isprava koja predstavlja pismeni dokaz o nastaloj
poslovnoj promeni i drugom dogadaju kod korisnika budzetskih sredstava.

RaCunovodstvenu ispravu sa¢injavaju lica odgovorna za obavljanje odredenih poslova
¢ijim izvr§enjem nastaju poslovne promene za koje se sastavljaju radunovodstvene isprave.

Racunovodstvena isprava sastavlja se u potrebnom broju primeraka, na mestu i u
vreme nastanka poslovnog dogadaja.

Racunovodstvena isprava mora biti potpisana od strane lica koje je ispravu sastavilo,
lica koje je ispravu kontrolisalo i lica odgovornog za nastalu poslovnu promenu, i dostavljena
na knjiZenje narednog dana, a najkasnije u roku od dva dana od dana nastanka poslovne
promene i drugog dogadaja.

Racunovodstvene isprave knjiZe se istog dana, a najkasnije narednog dana od dana
dobijanja raunovodstvene isprave.

Radunovodstvena isprava mora da sadrzi sve podatke (naziv i broj isprave, datum i
mesto izdavanja, sadrZina poslovne promene, naziv i adresa pravnog subjekta koji je izdao
ispravu, vrednost na koju glasi isprava, potpis ovla$¢enog lica i dr.), potrebne za knjiZenje u
poslovnim knjigama, tako da se iz isprave mozZe saznati osnov i vrsta poslovne promene.

RaCunovodstvena isprava koja ima funkciju raduna ili drugog dokumenta kojim se
potvrduje promet dobara i usluga za obveznike PDV, prema &lanu 42. Zakona o PDV, pored
podataka iz stava 1. ovog ¢lana sadrZi i:

- naziv, adresu i PIB obveznika — primaoca racuna;

- vrstu i koli¢inu isporuéenih dobara ili vrstu i obim usluga;

- datum prometa dobara i usluga i visinu avansnih placanja;

- iznos poreske osnovice;

- visinu poreske stope koja se primenjuje;

- 1iznos PDV koji je obratunat na osnovicu, i

- napomenu o poreskom oslobodenju.

Clan 20.

Racunovodstvenom ispravom smatra se i isprava dobijena telekomunikacionim putem,
ukljucujuci i elektronsku razmenu podataka izmedu radunara, u skladu sa odgovarajuéim
standardima iz ove oblasti.

Radunovodstvena isprava poslata telekomunikacionim putem mora da bude potpisana
digitalnim potpisom, a poSiljalac je odgovoran da su podaci na ulazu u telekomunikacioni
prenos zasnovani na raunovodstvenim ispravama, kao i za ¢uvanje originalne isprave.

Clan 21.

Interna dokumentacija koja se sastavlja i izdaje u ratunovodstvu korisnika budzetskih
sredstava (nalozi za preknjizavanje, specifikacije, storno knjizenja, razni pregledi i
specifikacije, knjizna pisma i dr.) na osnovu koje se vrsi knjiZzenje u poslovnim knjigama,
takode se smatra ratunovodstvenom ispravom.



VII Kretanje racunovodstvenih isprava
Clan 22.

Kretanje raunovodstvenih isprava podrazumeva prenos i uslove prenosa
ratunovodstvenih isprava od mesta njihovog sastavljanja, odnosno ulaska eksternog
dokumenta u pisarnicu korisnika budZetskih sredstava, preko mesta obrade i kontrole, do
mesta knjiZenja i arhiviranja.

Kretanje ratunovodstvenih isprava zavisi od procesa rada korisnika budZetskih
sredstava i prati ga, uvaZavajuéi nadin organizovanja sluzbe radunovodstva prema opStem
aktu kojim se ureduje radni odnos i sistematizacija poslova i radnih zadataka.

Za dostavljanje radunovodstvenih isprava odgovorno je lice koje je udestvovalo u
poslovnoj promeni, prema optem aktu kojim se ureduju radni odnos i sistematizacija poslova
i radnih zadataka.

Primopredaja ragunovodstvenih isprava vi$i se potpisom lica koje je predalo
racunovodstvenu ispravu, licu koje je ispravu primilo, neposredno na ispravi, sa obaveznim
upisivanjem datuma primopredaje.

Clan 23.

Eksterna radunovodstvena isprava ima delovodni broj &iji je datum zavodenja jednak
danu njenog prijema.

Eksterne radunovodstvene isprave sa delovodnim brojem predstavljaju ulazne
ratunovodstvene isprave, a mogu imati oblik: ulaznih racuna, prijemnica, privremene situacije
ugovora i druge dokumentacije zavisno od poslovne promene.
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Clan 24.

Lice koje je izvrSilo nabavku istog dana dostavlja ulazni ratun, prijemnicu, realizatoru
nabavke koji nakon provere prosleduje dokument na potpis, licu koje se zaduZuje za nabavku.
U toku istog dana dokument se prosleduje radunovodstvu, gde se tog dana zavodi u knjizi
ulaznih faktura.

Za nabavke koje se realizuju putem javnog poziva i za nabavke male vrednosti koje se
realizuju u redovnom postupku, raune kontrolie i potpisuje predsednik Komisije obrazovane
za tu nabavku.

Za nabavke koje se realizuju u skracenom postupku, radune kontrolide i potpisuje
zaposleni koga je odgovorno lice korisnika budZetskih sredstava ovlastio za realizaciju.

Ulazne fakture koje se odnose na nabavku osnovnih sredstava, pored knjige ulaznih
faktura iz stava 1. ovog €lana, zavode se u knjizi evidencije osnovnih sredstava, na osnovu
¢ega se osnovnim sredstvima dodeljuje inventarski broj.

Clan 25.

Izlazne isprave se sastavljaju na osnovu izvrienog posla, a mogu imati oblik:ugovora,
izlaznih faktura, raduna, otpremnica i izjava.

Rafuni se izdaju na osnovu ugovora o izvrienom poslu, odnosno na osnovu
otpremnice, kad je u pitanju prodaja gotovog proizvoda.

Radun sacinjen u tri primerka se zavodi u knjizi izlaznih faktura, gde jedan primerak
ostaje, drugi primerak se dostavlja kupcu, a treéi sluzbi radunovodstva na knjiZenje, prema
rokovima iz ¢lana 19. ovog pravilnika.



VIII Popis imovine i obaveza
Clan 26.

Korisnik budZetskih sredstava redovnim godidnjim popisom utvrduje stanje imovine,
potraZivanja, obaveza i izvora sredstava na dan 31. decembra godine za koju se vrsi popis.

Izuzetno, u sludajevima predvidenim zakonskim propisima, korisnik budZetskih
sredstava moZe vrsiti i vanredni popis.

Izuzetno od stava 1. ovog &lana, korisnik budZetskih sredstava popis knjiga, filmova,
fotosa i arhivske grade vrsi jednom u pet godina.

Clan 27.

Korisnik budZetskih sredstava pre popisa imovine i obaveza i pre sastavljanja
finansijskog izvestaja, vr§i uskladivanje prometa i stanja glavne knjige sa dnevnikom i
pomocnih knjiga i evidencija sa glavnom knjigom.

Clan 28.

Pripremne radnje koje korisnik budZetskih sredstava treba da sprovede za popis,
obuhvataju:

- aZuriranje operativnih i knjigovodstvenih evidencija;

- pripremu imovine za popis (razvrstavanje imovine po vrstama, izdvajanje

neupotrebive ili oStecene imovine, izdvajanje tude imovine i dr.);

- obrazovanje komisija za popis;

- izradu plana popisa;

- pripremu popisnih lista i odgovarajuéeg sadrZaja za pojedine vrste imovina;

- izdavanje uputstva popisnim komisijama o sprovodenju popisa.

Clan 29.

Redovan popis moZe pofeti 1. decembra tekude godine, a po potrebi i ranije, a
okoncanje popisa moZe se obaviti i posle 31. decembra tekuce godine, a najkasnije do 15.
januara naredne godine.

Promene stanja imovine i obaveza u toku popisa unose se u popisne liste na osnovu
verodostojnih radunovodstvenih isprava, s tim §to se nakon izvr§enog popisa vi$i svodenje
stanja po popisu na dan 31. decembra tekuée godine.

Clan 30.

Za organizaciju i pravilnost popisa odgovorno je odgovorno lice korisnika budZetskih
sredstava ili lice koje on ovlasti.

Odgovorno lice korisnika budZetskih sredstava posebnim reSenjem obrazuje potreban
broj komisija, imenuje ¢lanove komisija, utvrduje rok u kojem su komisije duZne da izvrie
popis, kao i rok za dostavljanje izvestaja o izvr§enom popisu.

Odgovorno lice korisnika budZetskih sredstava imenuje predsednika komisije za popis.

U komisiju iz stava 1. ovog ¢lana ne mogu biti imenovana lica koja rukuju imovinom,
odnosno koja su zaduZena za imovinu koja je predmet popisa, niti rukovodioci tih lica, kao ni
lica koja vode analiti¢ku evidenciju te imovine.



Clan 31.

Podaci iz radunovodstva, odnosno odgovaraju¢ih knjigovodstvenih evidencija o
koli¢inama, ne mogu se davati komisiji za popis pre utvrdivanja stvarnog stanja u popisnim
listama, koje moraju biti otpisane od &lanova popisne komisije.

Clanovi, odnosno predsednik popisne komisije, odgovorni su za ta¢nost utvrdenog
stanja po popisu, za uredno sastavljanje popisnih lista i iskazivanje u naturalnom i
vrednosnom obliku, kao i za blagovremeno vrenje popisa.

Clan 32.

Po zavrSnom popisu, popisne komisije duZne su da sastave Izvestaj o rezultatima
izvrenog popisa, u kome prilazu popisne liste sa izvornim materijalom koji je sluZio za
sastavljanje popisnih lista.

Potpisane popisne liste predsednik komisije za popis dostavlja odgovornom licu iz
¢lana 30. stav 1. ovog pravilnika.

Clan 33.

Organ upravljanja budZetskog korisnika, zajedno sa predsednikom komisije za popis,
Sefom ra¢unovodstva i odgovornim licem korisnika budzetskih sredstava razmatra Izvestaj o
popisu i donosi Odluku o usvajanju izvestaja o popisu i zakljucak:

- 0 postupku utvrdenog manjka,

- o likvidiranju utvrdenih vigkova;

- o rashodovanju imovine koja je dotrajala ili vise nije upotrebljiva.

Popisne liste i Izve§taj o popisu sastavljaju se u tri primerka, od kojih se jedan
primerak zajedno sa Odlukom iz stava 1. ovog &lana dostavlja sluzbi racunovodstva, jedan
primerak dostavlja se ratunopolagatima, a tre¢i primerak ostaje u arhivi korisnika budZetskih
sredstava.

Clan 34.

Utvrdeni manjkovi ne mogu se prebijati sa viskom, osim sporadiéno u slu¢aju
oCigledne zamene pojedinih materijala i robe.

IX Zakljucivanje poslovnih knjiga
Clan 35.

Poslovne knjige zakljuCuju se posle sprovedenih evidencija svih ekonomskih
transakcija, odnosno nakon sastavljanja finansijskog izvestaja na kraju budzetske godine, kao
1 u toku godine, u situacijama predvidenim &lanom 17. ovog pravilnika.

Poslovne knjige zaklju€uju se najkasnije do roka dostavljanja finansijskih izvestaja.

Izuzetno od stava 1. ovog ¢lana, poslovne knjige iz &lana 17. ovog pravilnika
zakljuuju se po prestanku njihovog kori¥éenja.

ZakljuCene poslovne knjige se obavezno snimaju na disku, disketama i mikro filmu i
Stampaju u potrebnom broju primeraka.



Clan 36.

Dnevnik i glavnu knjigu potpisuju Sef radunovodstva, kao i odgovorno lice korisnika
budZetskih sredstava.
X Cuvanje poslovnih knjiga i radunovodstvenih isprava

Clan 37.

Radunovodstvene isprave i poslovne knjige ¢uvaju se u poslovnim prostorijama
korisnika budZetskih sredstava,sa slede¢im vremenom ¢uvanja:

- 50 godina — finansijski izve3taji;

- 10 godina — dnevnik, glavne knjige, pomo¢ne knjige i evidencije iz ¢lana 15. ovog

pravilnika;

- 5 godina — izvorna prateéa dokumentacija iz ¢lana 19. do 21. ovog pravilnika;
trajno — evidencije o zaradama.

Vreme Cuvanja iz stava 1. ovog &lana polinje poslednjeg dana budZetske godine na
koji se navedena dokumentacija odnosi.

Clan 38.

Unistenje poslovnih knjiga, radunovodstvenih isprava i finansijskih izvestaja, kojima
je profao propisani rok Suvanja, vr¥i komisija koju je formiralo odgovorno lice korisnika
budZetskih sredstava, uz prisustvo $efa raGunovodstva i uz pomo¢ lica koje je zaduZeno za
¢uvanje navedene dokumentacije.

Sef radunovodstva i zaduzeno lice sastavljaju zapisnik o unistenju poslovnih knjiga,
radunovodstvenih isprava i finansijskih izvestaja.

XTI Prelazne i zavr$ne odredbe
Clan 39.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
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